
Lampiran-1: SOP Lab Bahasa 

Prosedur Operasional Standar (SOP) Pendaftaran Tes TOEFL 

1. Detail Pendaftaran: 

➢ Biaya pendaftaran tes TOEFL adalah Rp 100.000. 

➢ Periode pendaftaran dapat dilihat di website resmi UPT Bahasa Unbrah: uptbahasa.unbrah.ac.id 

➢ Ujian akan dilaksanakan setiap hari Sabtu selama periode perkuliahan aktif. 

➢ Pembayaran dapat dilakukan setiap hari Senin hingga Rabu setiap minggunya. 

➢ Jadwal ujian akan diumumkan setiap hari Jumat di website uptbahasa.unbrah.ac.id. 

➢ Pastikan Anda selalu memeriksa jadwal terbaru di website UPT Bahasa Unbrah. 

2. Petunjuk Pembayaran: 

➢ Pembayaran dilakukan dengan menggunakan VA dengan format sebagai Berikut : 

• Bank BNI : 8901 + NO NPM (Hilangkan 1 Angka didepan) 

o Contoh : 89010100700100001 

• Beda Bank (Selain BNI) : 0098901 + NO NPM (Hilangkan 1 Angka didepan) 

o Contoh : 00989010100700100001 

➢ Simpan bukti pembayaran setelah transaksi berhasil dilakukan. 

3. Tanggal Ujian TOEFL: 

➢ Tanggal dan waktu ujian akan diumumkan melalui website UPT Bahasa Unbrah: 

uptbahasa.unbrah.ac.id 

➢ Pastikan Anda memeriksa jadwal ujian yang tersedia dan merencanakannya dengan baik. 

4. Proses Pendaftaran: 

➢ Setelah melakukan pembayaran, isi formulir pendaftaran secara online melalui website UPT Bahasa 

Unbrah. 

➢ Berikan informasi dengan tepat dan akurat untuk menghindari kesalahan data. 

5. Catatan Penting: 

➢ Pastikan data pribadi Anda pada formulir pendaftaran sudah benar. 

➢ Jika terdapat masalah atau pertanyaan, silakan hubungi admin Lab Bahasa Universitas Baiturrahmah 

(Ari/082117349868). 

http://uptbahasa.unbrah.ac.id/

